Guatemala, 31 de Marzo de 2020

Licenciado

Bernardo Diaz

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Apreciable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnicos No. 582-2020 aprobado mediante el acuerdo ministerial No. 9-2020
correspondiente al mes de MARZO del presente afio y para el cobro de mis honorarios,
estoy presentando factura serie A Nimero 00014.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

» Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los
documentos que ingresan al Centro Deportivo y recreativo Campo Marte.

> Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al e informar
al encargado segln corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones.

> Apoyar en la atencién de consultar internas y externas de competencia al Centro
Deportivo y recreativo Campo Marte.

RESULTADOS OBTENIDOS:

> Se apoy6 en la propuesta de mejora vy capacitacién en las academias y
colaboradores del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

» Se apoyd con la entrega de implementos deportivos para usuarios del Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

> Se apoyo revisando y organizando los listados de usuarios del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

> Se apoyb en la organizacion de la actividad de la semana de la Mujer en el Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Atentamente,

/ayra Ramirez Vo.Bo. ( 1
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Guatemala, 31 de Marzo de 2020

Licenciado

Bernardo Diaz

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Apreciable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Final de Actividades correspondientes al periodo del 2 de enero al 31 de marzo
del afio 2,020, seguin contrato Administrativo por servicios técnicos niumero 582-2020,
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ntimero 9-2020.

Actividades Realizadas:

> Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y
archivo de los documentos que ingresan al Centro Deportivo y recreativo
Campo Marte.

> Brindar Apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados e informar al encargado segun corresponda el estatus de los
mismos para la toma de decisiones.

> Brindar apoyo en la atencién de consultar internas y externas de competencia
al Centro Deportivo y recreativo Campo Marte.

> Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo
que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

> Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el Centro Deportivo
y Recreativo Campo Marte cuando se le requiera.

» Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.
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Guatemala, 31 de Marzo de 2020

Licenciado

Bernardo Diaz

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Apreciable Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi

Informe Final de Resultados correspondientes al periodo del 2 de enero al 31 de marzo
del afio 2,020, segln contrato Administrativo por servicios técnicos niimero 582-2020,
aprobado mediante el acuerdo Ministerial NUmero 9-2020.
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Resultados Obtenidos:

Se ingresaron datos de las fichas de academias deportivas que se ingresan con
planificacién del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyd en la realizacién de los insumos que se utilizan para academias y
colaboradores del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se realizé 1 informe para Vice Despacho sobre la situacion actual de las
necesidades e inventarios del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyd revisando los listados de personal del Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte.

Se apoyé en la propuesta de mejora y capacitacién en las academias y
colaboradores del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyd con la entrega de implementos deportivos para usuarios del Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyd revisando y organizando los listados de usuarios del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

Se apoy6 en la organizacion de la actividad de la semana de Ia Mujer en el Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.
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